
Memorandum de Llamada de Atencion 

por Hurto 

MEMORÁNDUM 

 

Fecha: [Fecha] 

 

De: [Remitente] 

 

Para: [Destinatario] 

 

Asunto: Llamada de Atención por Hurto 

 

Estimado [Destinatario], 

 

Es mi deber informarte que hemos recibido informes y pruebas que indican que has sido 

involucrado en un incidente de hurto en [fecha] en las instalaciones de nuestra empresa. 

 

El hurto es una acción inaceptable y va en contra de las políticas y valores de nuestra 

organización. Estamos comprometidos a mantener un entorno de trabajo seguro y de 

confianza, y todas las formas de conducta deshonesta serán tratadas con seriedad. 

 

Entendemos que pueden existir situaciones personales o circunstancias que hayan llevado a 

este comportamiento, sin embargo, es importante recordar que estamos comprometidos 

con la integridad y la ética en todas nuestras actividades laborales. 

 

Como resultado de esta situación, hemos tomado las siguientes medidas disciplinarias: 

 

1. Llamada de Atención: Este memorándum sirve como una llamada de atención formal por 

tu involucramiento en el incidente de hurto. Te exhortamos a cumplir con todas las políticas 

y reglamentos de la empresa en el futuro, y a abstenerse de cualquier conducta deshonesta. 

 

2. Capacitación: Serás inscrito en una capacitación obligatoria sobre ética y conducta 

laboral. Esta capacitación está diseñada para reforzar las expectativas de conducta ética y 

para garantizar que comprendas plenamente nuestras políticas y reglamentos. 

 

Es importante destacar que cualquier repetición de este comportamiento o cualquier otra 

forma de conducta deshonesta en el futuro, puede resultar en acciones disciplinarias más 

severas, incluyendo la terminación de tu empleo. 

 

Te insto a que reflexiones sobre tus acciones y asumas la responsabilidad por ellas. Estamos 



comprometidos en brindarte el apoyo necesario para ayudarte a superar esta situación y 

convertirte en un miembro valioso de nuestro equipo. 

 

Si tienes alguna pregunta o inquietud con respecto a este asunto, no dudes en comunicarte 

conmigo o con Recursos Humanos. 

 

Atentamente, 

 

[Remitente] 

 

[Título] 

 

[Empresa] 


