Modelo de Carta de Terminacion de
Contrato Laboral

Estimado/a [Nombre del empleado],

La presente carta tiene como propdsito informarle que a partir del dia [Fecha de
terminacién del contrato], su contrato de trabajo con [Nombre de la empresa] quedara
terminado, de acuerdo a lo establecido en el articulo [Numero del articulo correspondiente]
del contrato laboral que usted firmo6 con nuestra organizacidn.

Lamentablemente, nos vemos en la necesidad de finalizar su relacién laboral con nosotros
debido a [Motivo de terminacion del contrato, como una reestructuracion de la empresa,
recorte de personal, bajo rendimiento, etc.]. Hemos evaluado cuidadosamente todas las
opciones y hemos llegado a la conclusién de que esta es la mejor decision para ambas
partes.

Queremos expresar nuestro agradecimiento por su dedicacién y esfuerzo durante el tiempo
que ha trabajado en nuestra compafiia. Reconocemos sus habilidades y contribuciones al
equipo y agradecemos su diligencia en el cumplimiento de sus funciones.

Como parte de la terminacién de su contrato, hemos elaborado un acuerdo de liquidacion
que contiene los detalles de las compensaciones a las que tiene derecho, incluyendo el pago
de sus salarios pendientes, vacaciones no gozadas, y cualquier otra indemnizacion o
beneficio que pudiera corresponderle de acuerdo a la legislacién laboral vigente. También
se incluiran las instrucciones para el tramite de finiquito y entrega de documentacion.

Le invitamos a ponerse en contacto con el departamento de Recursos Humanos para
discutir los detalles especificos de su liquidacion y para recibir asesoramiento sobre
cualquier inquietud que pueda tener.

Deseamos sinceramente que esta separacion sea lo menos perjudicial posible y que usted
encuentre rapidamente nuevas oportunidades profesionales que le permitan desarrollarse
y crecer en su carrera. Estamos seguros de que sus habilidades y experiencia seran muy
valoradas en su proximo empleo.

Le deseamos mucho éxito en sus futuros proyectos y hacemos votos por su bienestar y
prosperidad. Agradecemos nuevamente su dedicacion y esfuerzo durante su tiempo en

[Nombre de la empresa].

Atentamente,



[Nombre y cargo del remitente]
[Nombre de la empresa]
[Direccion de la empresa]
[Teléfono de la empresa]

[Correo electrénico de la empresa]



