Modelo de Carta de Solicitud de
Informacion a Proveedores de
Servicios de Diseino Grafico

[Nombre de la empresa]
[Direccién de la empresa]
[Teléfono de la empresa]

[Correo electronico de la empresa]
[Fecha]

[Nombre de la empresa proveedora de servicios de disefio grafico]
[Direccién de la empresa proveedora de servicios de disefio grafico]
[Teléfono de la empresa proveedora de servicios de diseno grafico]

[Correo electrénico de la empresa proveedora de servicios de disefio grafico]
Attn: [Nombre del contacto]

Estimado/a [Nombre del contacto],

Me pongo en contacto con usted en representaciéon de [nombre de la empresa] con el fin de
solicitar informacion sobre los servicios de disefio grafico que su empresa ofrece.

En [nombre de la empresa] estamos interesados en renovar nuestra identidad corporativa y
necesitamos los servicios de disefio grafico para crear un logotipo representativo de nuestra
empresa, asi como material de papeleria y disefio web.

Agradeceriamos que nos proporcionara la siguiente informacion:

1. Descripcién detallada de los servicios de disefio grafico que ofrece su empresa,
incluyendo su experiencia en el sector y ejemplos de trabajos realizados.

2. Informacidn sobre los plazos de entrega de los proyectos y las revisiones incluidas en el
servicio.

3. Precios y modalidades de pago para los servicios de disefio grafico solicitados.

4. Politica de confidencialidad y propiedad de los derechos de autor sobre los disefios
realizados.

5. Referencias de clientes satisfechos con los servicios de disefio grafico de su empresa.



6. Otros servicios adicionales que podrian ser de interés para nuestra empresa, como
impresion de material gréfico o disefio de packaging.

Agradeceriamos que nos enviara esta informacién lo antes posible, ya que tenemos previsto
tomar una decisién en las préximas semanas. Ademas, si es posible, nos gustaria programar
una reunién para ampliar informacion y discutir nuestras necesidades especificas en
detalle.

Agradecemos de antemano su atencién y esperamos su pronta respuesta.
Atentamente,

[Nombre completo]

[Cargo en la empresa]

[Nombre de la empresa]
[Teléfono de contacto]

[Correo electronico de contacto]



