MEMORANDUM DE PLANEACION DE
AUDITORIA

MEMORANDO INTERNO

De: Auditor

Para: Equipo de Auditoria

Fecha: [Fecha]

Asunto: Planificacion de Auditoria
Estimados miembros del equipo,

Es un placer informarles que ha llegado el momento de comenzar la planificaciéon de nuestra
préxima auditoria. El objetivo de esta comunicacién es proporcionarles una vision general
de los pasos que debemos tomar para garantizar que la auditoria se lleve a cabo de manera
eficiente y efectiva.

A continuacion, se detallan los elementos clave que debemos considerar durante la
planificacion:

1. Alcance: Debemos definir claramente los limites de nuestra auditoria, es decir, qué areas,
procesos o departamentos seran objeto de revision. Esto nos ayudara a determinar el
tiempo y los recursos necesarios para llevar a cabo la auditoria.

2. Objetivos: Debemos establecer los objetivos especificos de la auditoria. Estos pueden
incluir la evaluacién del cumplimiento de las politicas y procedimientos, la identificacién de
riesgos y oportunidades de mejora, y la revision de los controles internos, entre otros.

3. Cronograma: Es importante establecer un cronograma detallado que indique las fechas
clave del proceso de auditoria, como la planificacidén inicial, l1a ejecucidn de pruebas y la
finalizacién de los informes. Esto nos ayudara a mantenernos en el camino y garantizar que
cumplamos con los plazos establecidos.

4. Recursos: También debemos identificar los recursos necesarios para llevar a cabo la
auditoria, como personal, herramientas y software especializados, y acceso a los

documentos relevantes.

5. Riesgos: Debemos evaluar los posibles riesgos asociados con la auditoria y desarrollar



estrategias para mitigarlos. Esto puede incluir la identificacién y el manejo de conflictos de
intereses, la confidencialidad de la informacién y la comunicacién abierta con todas las
partes interesadas.

6. Comunicacion: Por ultimo, debemos establecer canales efectivos de comunicaciéon tanto
dentro del equipo de auditoria como con los miembros de la organizacién que estaremos
auditando. Esto nos permitira obtener la informacidn necesaria y garantizar una
cooperacion fluida durante el proceso de auditoria.

Por favor, revisen detenidamente este memorandum y estén preparados para discutir
cualquier pregunta o inquietud durante nuestra préxima reunién de planificaciéon. Su
participacion activa en este proceso es fundamental para el éxito de nuestra auditoria.

No duden en ponerse en contacto conmigo si necesitan alguna aclaraciéon adicional.

Atentamente,

[Auditor]



