G.T.I.C. ®

Gerencia de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion

MANUAL DE USUARIO

FACILITO

LIBRO DE COMPRAS Y VENTAS

(FORM - 290 - LCV IVA)

Para contribuyentes alcanzados por el D.S. 4206
Prerrequisitos

Instalado Nucleo del FACILITO

Instalado el Modulo FORM-2605-LCV IVA

Para sistemas operativos de 64 bits

En componentes de Windows:

Tener activado el Framework 3.5

Autor: FRC
Fecha: 03/07/2020

Version: 1.0



Revisiones

Registro de Cambios

Fecha Autor Version Referencia del Cambio
Revisores
Nombre Posicion Version Aprobada Fecha
Lic. Hernan Ugarte Jefe Departamento de Soporte de | 1.1 06/07/2020
Aplicaciones
Propiedades del Documento
item Detalle

Titulo del Documento

Manual de Usuario — FACILITO - Libro de Ventas Estandar para D.S. 4206

Nombre Archivo Fisico

MU-FACILITO_Form2950_LCV_IVA_Ver1.1.pdf

Ubicacion Archivo Fisico

Autor

DSA - GTIC

Fecha Creacion

02/07/2020

Ultima Modificacién

03/07/2020




GTIC - DSA

::Servicio de Impuestos Nacionales Facilito LCV — DES DOM D.S. 4206

Tabla de Contenido

1 INTRODUCCION......ccereeiseensnennessssensssssnsnnssssssnsssnssasassnsassssassssasassssasssasassssassnsasssasassasasensassssassssasassasassssassssasassasasas 2
1.1 DESCARGA DEL ACTUALIZADOR LCV DES DOM D.S. 4206 .......cceeuuieirennieinnnnicinnnsscissssisisssssesssssssssssssssssssssssnsssssansans 2
1.2 USO CORRECTO DEL FORMULARIO F-2950 LCV ACTUALIZADO .......uuumreeiiiissssssnnnesssnssssssssssessssssssssssssasssssssssssnssanns 4
1.2.1 LIBRO DE COMPRASY VENTAS ....oiitiitttitititittttetttteeteeeeeeeeertreeererteetereeeeesesereretererteeeeeeeetereeerereterettr........... 4
1.2.2  LIBRO DE VENTAS ESTANDAR ...eeuteerutteriteesteesiteesueesuseesseeesuseessseessseessseesusesssseesssessssessssesssseesssessssessnsessseesssessseessseessseesns 6
1.2.3  ELIMINAR, IMPORTAR, EXPORTAR Y COPIAR. ....eetttrererereeeeereeeeeseresesesesesesssesesesesesesesesssesesssssssesesssesesesesesesesereeerererererereremereren 8
1.2.4  LLENAR, IMPORTAR, VALIDAR Y GUARDAR ...c.utteuteesuueesureesseeessseessseessseessseesusesssseesssessssessssesssseesssessssessssessseesssesssseesssesssseesns 9
1.2.5  GENERAR, RESUMEN ...eeiutteeeeutreeesnuueeessusseesassseeesassseessnsseesasssessssssesssnssessssssssssasssssssnsssesssssessssssssesssssnesssssesessnsssessnsseees 12
1.3 OFICINA VIRTUAL ENVIO LCV ...uuveriiiiiiiiisinnneeninissssssssessssssssssssssesssssssssssnssesssssssssssnsssssssssssssnnsssssssssssssnssessssssssssnnnsans 15
1.3.1 INGRESO A ENVIO LCV c.iiiiiietee ettt ettt ettt et e e e ettt e e e e e s ettt et e e e s e s aa b et e e e e e s e sasbabeaaeeeesassabaaaeesssessnbanaeaessesnanse 15
1.3.2  CARGARPAQUETE LCV = VA L.ttt ettt ettt ettt ettt e st e e ettt e s bt e e e s baeeeeasbeeesaunbeeesabbeeeenbeeesansaeessanreeann 15

MANUAL DE USUARIO FACILITO Form 2950 LCV IVA Ver 1.1



GTIC — DSA
::Servicio de Impuestos Nacionales Facilito LCV — DES DOM D.S. 4206

1 INTRODUCCION

El presente documento pretende servirle de guia para el uso adecuado del Formulario 2950 “Libro
de Comprasy Ventas IVA” en su versidn actualizada dentro del aplicativo FACILITO, considerando
la descarga del formulario, la instalacién y las distintas actividades que éste formulario

actualizado le ofrecen.

Se debe tener en cuenta que la ultima version del aplicativo
FACILITO se encuentre instalada y personalizada en su
computador, si adn no realizd este paso, se recomienda
descargar el manual del mddulo nucleo del aplicativo FACILITO,
desde la pagina web del Servicio de Impuestos Nacionales,
http://www.impuestos.gob.bo

1.1 DESCARGA DEL ACTUALIZADOR LCV DES DOM D.S. 4206

Para realizar la descarga del Actualizador LCV DES DOM D.S.4206, se debe ingresar a la pagina
web del Servicio de Impuestos Nacionales http://www.impuestos.gob.bo por medio del

navegador disponible, éstos pueden ser (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, etc.),
dirijase a la pestafia “Servicio al Contribuyente = Descargas Software Tributario = Software

Facilito (Nuevo).

=% IMPUESTOS NACIONALES m

Servicio al Contribuyente
Cronogramas de capacitacion externa
Biblioteca Virtual, Formularios y Guias
Descargas Software Tributario -

Descarga Aplicativo Contribuyentes —
SIAT (Nuevo)

Descarga la Oficina Mévil del SIN
Descarga el Aplicativo NAYRA

Descarga el Aplicativo Agentes de
Informacién

Software Facilito (Nuevo)

«
m
|

a) Enlanueva ventana hacer clic en descargar el “Actualizador LCV DES DOM D.S. 4206".
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DESCARGA DE FACILITO

Ests cpcicn le permite descargar el aplicative FACILITC.

INSTRUCCIONES

1. Importante: Aseglrese de gue tiene el Service Pack més reciente y las actualizaciones oriticas para la versién de Windows de su PC. Fara buscar
actualizaciones recientes, visite Windows Update.

2. Segun la versicn de Windows con la que trabaje, haga dic en el boten Descargar de Nicleo FACILITS para iniciar |a descarga primeraments
del nides de FACILITC. Ejecutar & instalar FACILITS (Wer manual Hides Facilite).

3. Puede también Descargar el / los formularios que Ud. requiers desde Formularios Disponibles y realizar 1a instalacidn Offline si no cuenta
con conexign a Internet en el equipe donde ejecutara FACILITO.

4. Desde FACILITO cpcién Instalar Productos pusde realizar la instalacian del / los formularios descargadeos (Ver manual Nides Facilita).

5. Tambigén puede realizar la instalacien online desde FACILITO de los Formularios Disponibles. [Ver manual Mucles Fadilite).

8. De igual maners puede descargar el aplicative Q@Rguincho.

IMPORTANTE:

PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS FORMULARIOS, DESCARGUE E INSTALE LA ULTIMA WERSION DEL
APLICATIVO FACILITO NUCLEO. SI CUENTA CON UNA VERSION ANTERIOR INSTALADA, DESINSTALE LA MISMA
MEDIANTE EL PANEL DE CONTROL E INSTALE LOS FORMULARIOS QUE DESEE DESDE LA OPCION "INSTALAR PRODUCTOS"
DEL APLICATIVO FACILITO NUCLEO.

ACTUALIZADOR LCV DES_DOM para contribuyentes alcanzados por el D.S. 4206

ACTUALIZADOR AGENTE DE RETENCION RC-IVA v1.0
(Para Windows de 32 y 64 bits)

Nombre del Archivo Fecha Publicacién [ Manuall
\Actualizador LCV DES DOM D.S. 4206 v.1 2 2 06/07/2020
R dos por D.5. 4206 ActualizaderFLCV_DESDOM vl zip (1.0.0.0 (Nuevo) ﬁ Descargar (2950 w2
|Actualizador Agente Retencion RC-TVA V.1 ActualizadorAgenteRC-TVA_v1 zip 1.0.00 |14/06/2019 / Descargar |2955 v.1
Windows 7 o anteriores
REQUISITOS DEL SISTEMA
Los requisitos minimos son:
« Sistemas operativos admitidos: Windows XP SP 3 o superior
e Prrcncadan neanncndar Banéinm TV o 1 Q00 o frralamin fondninnls o famdn DR HON |

Haciendo clic en el boton “Descargar” se podra descargar el Actualizador del Formulario 2950
“LCV DES DOM D.S. 4206”, el cual descargard un archivo ZIP y puede ser guardado en
cualquier carpeta de la computadora personal.

Una vez descargado el archivo ZIP, descomprimir su contenido luego ejecutar el archivo
“ActualizadorFLCV_fw3.5.exe”, una vez ejecutado el archivo en la ventana que se muestra
hacer clic en el botén “Actualizar FLCV” el cual, sino existen errores de actualizacidon se
mostrara el siguiente mensaje:

m Actualizador FLCV - DES DOM D.5. 2406 X

Facilito-Mddulo LCV - DES DOM D.S. 4206

Actualizado correctamente.

IMPUESTOS NACIONALES *=i/

o] |
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Lo cual indica que hubo éxito en la actualizacién del “Facilito Médulo LCV — DES DOM D.S. 4206”.

Al realizar un clic en el botdn “Versidn Anterior” ésta realiza el proceso de volver a la version original
del mddulo Formulario 2950 “Libro de Compras y Ventas” que se tenia instalado antes de realizar la

actualizacién del formulario mencionado.

m Actualizador FLCV - DES DOM D.5, 2406 X

Facilito-Maddulo LCV Compras Ventas

Restaurado versign anterior.

Lo cual indica que hubo éxito en la Restauracion de version anterior del “Facilito Médulo LCV — DES
DOM D.S. 4206”.

1.2 USO CORRECTO DEL FORMULARIO F-2950 LCV ACTUALIZADO

o . * call Canter Transparencia
o0 o P 52! 550 P e s _

oo (o=rdade M Decarac ————

E = e

Cambiar Usuaric Nusve Usuario ctor Cbligac

E =5 e

Respaldar Ayuda

R EE

NIT: 1003575028 (@ Actuslizade || Ultime ingrese 7:03 p. m, - 05/07/2020  Cambiar Usuaria

1.2.1 LIBRO DE COMPRAS Y VENTAS

1.2.1.1 Estructura formulario 2950 LCV IVA

Antes de iniciar el llenado, es necesario conocer la estructura del formulario, es decir, las partes
importantes que conforman esta herramienta. Primero se explicara la estructura de la vista principal
y posteriormente las especificaciones.

Este formulario fisicamente presentara 7 areas correspondientes a: Periodo, NIT, Razén Social y Filtro,
Libros, Especificaciones, Totales, Errores y Acciones (Fig. 17 formulario 2950LCV IVA).
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FACIUTO [Versién 1.1.0.4] . — L-: = ﬁ
il 21 Call Center | Transparencia
@S| wis Formularios Administracién Mantenimiento Informacién Tributaria Ayuda FEERIREEE) EEETr=EES) & |
== & & il = &

FORM-2950-LCV Pendientes  Presentades Abrir  Todos Instalar
VA Productos

Mueva Dedaracién Determinativa | Mueva Dedaracién Informativa Formularios Creados Descargar/Instalar Formularios

7% | IvA-2950-11/2015 >
LIBRO DE COMPRAS Y VENTAS - IVA [Version 1.0.0.0]
PERIODO: | 2015 Ja) NOVIEMERE | INIT- 6830187012 RAZOM SOCIAL | RUSSEL MIRANDA b) "2 Habiltar Fitro ]

Pars Cambrar of panodn. Sl bro s Compras y Ventss nb debe tenar MngEn fagietio

LIBRO DE COMPRAS | LIERO DE VENTAS |

"N® TFECHADELAFACTURAODUI  MNITPROVEEDOR  MOMBRE Y APELLIDOS/RAZON SOCIAL M°DELAFACTURA N°DEDUL  N°DE AUTORIZACION | IMPORTE TOTAL DE LA COMPRA

d)
0.00
. .
ESTANDARN MNOTAS DE CREDITO Y DEBITO
TIPO COMPRA IMPORTE TOTALDE LA IMPORTE NO SUJETO A SUET... DESCUENTOS, BONIFICACIONES Y IMPORTE BASE PARA CREDITO =
COMPRA CREDITO FISCAL REBAJAS OBTEMIDAS CREDITO FISCAL FISCAL
» | 1. INTERMNO [ ACTIVIDADES G... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
N 2. INTERMNQ [ ACTIVIDADES M... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3. SUJETAS A PROPORCIOMAL... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 e)
4. EXPORTACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -
——— il
VALIDAR GUARDAR GEMNERAR ~ 'Th RESUMEMN ENVIAR AL SIN
= = = ) 2T

NIT: 6830187012 {§ Actualizado | Ultime ingreso 11:21 a.m. - 11112015 Cambiar Usuario

a) Periodo: En esta &rea se selecciona, segun el caso, el mes y afio para el cual se registra, importa
o consolida la informacién de las compras y/o ventas a reportar. Donde,

= Afo: corresponde a un campo de tipo lista, que desplegara un listado de afios habilitados
para la presentacion del LCV.

= Mes: corresponde a un campo de tipo lista, que desplegara un listado con los nombres
de los meses del afio.

b) NIT, Razdn social y Filtro: En esta seccidn se tienen dos partes. Una parte informativa donde se
despliega el NIT y la Razdn Social del contribuyente y otra funcional donde se tiene una opcién de
filtro. Esta opcion habilita y deshabilita los filtros del formulario.

c) Libros: En esta drea se observa los libros habilitados para la presentacién de las compras y/o
ventas del contribuyente, desplegados cada uno en su respectiva pestafia.

d) Especificaciones: En esta seccién se observan las especificaciones asociadas a cada libro
habilitado para la presentacion de las compras y/o ventas del contribuyente. Cada una encuentra
desplegada en una pestaina independiente, como sub opcién del libro asociado.

e) Totales: En esta drea se despliega subtotales y el total general de aquellas columnas asociadas a
montos, de acuerdo a los campos incluidos en cada especificacién. Para el caso de los subtotales,
éstos seran agrupados si fuera el caso, por tipo de compra o estado.

f) Errores: En esta drea se despliegan todos los errores generados por el contribuyente en los
procesos de registro, importacidn, exportacion y consolidacién. Esta area podra ser visualizada,
expandiendo la pestafia asociada mediante un clic en la parte superior de la misma, es decir,
donde se despliega el titulo “Errores”

g) Acciones: En esta drea se despliega botones que realizan diferentes funciones sobre los libros y/o
especificaciones activas el momento de su seleccion. Donde, las funciones de los botones
incluidos en el drea de acciones, se detallan a continuacion:

MANUAL DE USUARIO FACILITO Form 2950 LCV IVA Ver 1.1 Pag. 5
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= Cerrar: Cierra el médulo asociado al Libro de Compras y Ventas, guardando previamente
toda informacion registrada en las diferentes especificaciones asociadas.

= Validar: Ejecuta las validaciones asociadas en todas las especificaciones detectando los
errores registrados en los diferentes libros.

= @Guardar: Guarda la informacidn registrada en las diferentes especificaciones asociadas.

= Generar: Consolida en un archivo anual o mensual, informacién original, sin movimiento
o rectificatoria, segun el caso, sobre las Compras y/o Ventas del contribuyente asociado.

= Resumen: Permite emitir el resumen mensual de las especificaciones activas o
anual de aquellos archivos generados previamente.

= Enviar al SIN: Habilita la opcién de envio del archivo consolidado, mensual o
anual, a través del aplicativo “Facilito” solo si existiera una conexién previa
establecida via Internet.

El formulario 2950 LCV IVA, consta de 7 especificaciones; 2 pertenecientes al Libro de Compras: Estandar y
Notas de Crédito y Débito, y 5 al Libro de Ventas: Estandar, Estacidon de Servicio, Agrupadas, Reintegro, Notas
de Crédito y Débito. Para entender mejor esta estructura se la puede observar en la siguiente figura.

Nlucleo F-2950 Especificacidn

m
=)

. Estandar
(S0 ]

Estacian de
servicio

Notas de crédito y
o

(s)

Reintegro

7

Notas de credito v

déebito

1.2.2 Libro de Ventas Estandar

El mdédulo Libro de Compras y Ventas para la presente tiene la versidon 1.0.2.4, para esta version las
modificaciones se hicieron en particular para el Libro de Ventas Estandar.

FACILITO [Versién 1.1.0.5] x 64
- %X =
5| ™ Formularios | Administracién  Mantemimiento  InformacénTrbutaria  Ayuda

FORM-2950-LCV
VA

Mueva Dedaracién Determinativa | Nueva Dedaradén Informativa

# | Form-29s04cvIva <

LIBRO DE COMPRAS ¥ VENTAS - IVA [Versién 1.0.2.4]
NIT: 1003579028  RAZON SOCIAL  SERVICIO DE IMF
e tener ningin registro

LIBRO DE VENTAS ESTANDAR

Ne FECHA DE LA FACTURA  M°DE LA FACTUR. M®DE AUTORIZACION | ESTADO  NIT/CICLIENTE N

= [vVacia]
>
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En la ventana principal se tiene afio vdlido solo para 2020 y los meses solo son validos para Abril,
Mayo y Junio.

FACILITO [Version 1.1.0.5] x 64 - X
R | Cal Center _ Transparenda

Lv | MsFormuarios | Administracion  Mentenimiento  Informacén Trbutaria  Ayuda 800-10-3444) (B00-100-333) )

e $ / w@ ¢

FORM-2950-1CV Pendientes Presentados  Abrir  Todes Instalar
VA Productos
Nueva Dedaracién Determinativa | Nueva Dedaracién Informativa Formularios Creados Descargar/Instalar Formularios

7 | FORM-28504CVIVA X

LIBRO DE COMPRAS Y VENTAS - IVA [Versién 1.0.2.4]
PERIODO: | 2020 ~ ABRIL ~| NIT: 1003573028  RAZON SOCIAL  SERVICIO DE IMPUESTOS NACIONALES )\' Habitar Filro
Para cambiar e pariodo, i Libro e Comprasy Ventas no debe tener ningin registra
L1BR0 0E CoMPRAS |LIBRODEVENTAS|

v Fechadela N°dela N°de Estado NUCI  Nombreo  Importe Total  Importe ICE/IEHD/IP/TASAS/ Exportaciones y Ventas Grabadas Descuentos, Bonificaciones  DescuentoDES  Importe Base para Debito  Cédigo de
Factra  Factura Autorizacin Clente  RazénSocal delaVenta  ofros No sujetos al IVA Operaciones Exentas & Tasa Cer Subtotal  Sujetas al VA DOMD.5. 4206 Débito Fiscal Fiscal  Control

Vadio]

A B ¢ D EF 6 H i 4 K i L N 0 P O

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
‘ '
ESTANDAR!| ESTACION DE SERVICIO | AGRUPADAS| REINTEGRO | NOTAS DE CREDITO Y DEBITO
EsTADO IMPORTE TOTALDELA  IMPORTE EXPORTACIONES Y OPERACIONES VENTAS GRABADASA o\ DESCLENTOS, BONIFICACIONES Y REBAJAS  TOTAL DES DOM D.5.  MPORTE BASE PARA DEBITO DERITO o
VENTA ICEEHD/TASAS | EXENTAS TASA CERO " OTORGADAS 4206 FISCAL FISCAL
b V:VALIDA 0.00 0.00 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00
A ANULADA 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
E: EXTRAVIADA 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.0 0.00 0.00 0.00
N: NG UTILIZADA 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.0 0.00 0.00 0.00 -
€ Errores
- ACTUALIZAR Ty .
(A 1 vl IMPORTACION
cerRRAR (/) VALIDAR IMPORTAR EXPORTAR | /| CASOS GUARDAR ¢z GENERAR = I/
G v iz &/ ol espECiALES . m] -G ABEH
NIT: 1003573028 4§ Actualizado | Ultimo ingreso 10:52a. m, -03/07/2020 Cambiar Usuario

a) N°:El ndmero serd llenado automaticamente segtn lo registrado

b) Fecha de la factura: Se coloca la fecha de emisién de factura.

c) N°de la factura: Se coloca el nimero de factura o nota fiscal.

d) N°de autorizacién: Se coloca el nimero de autorizacién de la factura o nota fiscal.

e) Estado: Elegir el estado de la factura que son:

V: VALIDA.

A: ANULADA.

E: EXTRAVIADA.

N: NO UTILIZADA.

C: EMITIDA POR CONTIGENCIA.
L: LIBRE CONSIGNACION.

oukwnNeE

f) NIT/CI cliente: Se coloca el nimero de NIT o nimero de Cl.

g) Nombre o razén social: Se coloca el nombre o razén social del cliente o comprador, “SIN
NOMBRE” o bien las letras “SN” cuando no te tenga el dato.

h) Importe total de la venta: Se coloca el total de ventas realizadas.

MANUAL DE USUARIO FACILITO Form 2950 LCV IVA Ver 1.1 Pag. 7
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i) Importe ICE/IEHD/TASAS: Se coloca el valor correspondiente al ICE, IEHD, tasas y/o
contribuciones incluidas en la venta.

j) Exportaciones y operaciones exentas: Se coloca el importe correspondiente a ventas por
exportaciones de bienes y operaciones exentas.

k) Ventas gravadas a tasa cero: Se coloca el importe correspondiente a ventas por actividades
gravadas a tasa cero.

[) Subtotal: Se coloca el Importe total de la venta — importe ICE/IEHD/Tasas Exportaciones y
operaciones exentas - Ventas gravadas a tasa cero.

m) Descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas: Se coloca el importe de los descuentos,
bonificaciones y rebajas otorgadas.

n) Descuento DES DOM D.S. 4206: Se coloca el importe para Descuento Domiciliario, que es
solamente para los contribuyentes alcanzados por el D. S. 4206.

o) Importe base para débito fiscal: Se coloca el importe base para débito fiscal = Subtotal -
Descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas.

p) Débito Fiscal: Se coloca débito fiscal = importe base para débito fiscal * 13%.

g) Cédigo de control: Se coloca si tuviera el cddigo de pares entre nimero vy letras.
1.2.3 Eliminar, importar, exportar y copiar.

La grilla que forma parte de cada especificacidn, incluye funcionalidad adicional relacionada con la
eliminacion de filas, importacion, exportacion y copia de datos. Es asi que presionando el botén
derecho del mouse, sobre una especificacidn activa, se desplegaran las siguientes opciones: Eliminar
Fila, Exportar, Importar y Pegar Desde Excel.

RO DE VENTAS |

REDITO-DEBITO |N°DE NOTA DE CREDITO-DEBITO 'N°®DE AUTORIZACION NIT PROVEEDOR NOMBRE O RAZON SOCIAL PROVEEDOR

_— | a) ELIMINAR FILA R P
b) EXPORTAR

¢)IMPORTAR

o) PEGAR DESDE EXCEL

DE SERVICIO | AGRUPADAS | REINTEGRO NOTASECREJITOYHTO'

Fig. Opciones especificacién.

a) Eliminar fila: Esta opcién permite eliminar uno o mas registros en una determinada
especificacidn en particular.

b) Exportar: Esta opcion permite realizar la exportacidon de informacién relacionada con las
Compras y/o Ventas de un contribuyente, en archivos asociados a cada especificacion, exportados

MANUAL DE USUARIO FACILITO Form 2950 LCV IVA Ver 1.1
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ya sea en formato Excel, Texto o Pdf e incluyendo las cabeceras de los campos exportados a dichos
documentos.

c) Importar: Esta opcion permite realizar la importacion de informacién relacionada con las
Compras o Ventas del contribuyente asociado, a través de un archivo de texto con una estructura
predefinida (Solo para la especificacion 1 que se refiere a Compras Estandar).

d) Pegar desde Excel: Esta opcidon permite pegar informacion copiada desde una hoja Excel,
relacionada con la especificacién asociada.

1.2.4 Llenar, importar, validar y guardar

Primero abrimos un formulario nuevo para realizar el respectivo llenado del formulario. Una vez que
se tiene un formulario en blanco abierto, es necesario comprobar que el periodo sea el correcto, para
esto se realizan los cambios necesarios en el campo periodo (afio y mes)

FACILITO [Version 1.1.0.5] x 64

it =

[EIST]|  mis Formularios Administradén Mantenimiento Informacicn Tributaria Ayuda

FORM-2950LCV Pendientes  Presen tados Abrir  Todos
va

Mueva Dedaracién Determinativa | Muewva Dedaracién Informativa Formularios Creados Descargar

“% | FORM-2050-LCV IVA  3C

LIBRO DE COMPRAS ¥ VENTAS - VA [Versicn 1.0.2.4]

l NIT: 1003579028 RAZON SOCIAL  SERWVICIO DE IMF
j=be tener ningln registro
LIBRO DE VENTAS ESTANDAR

MN°DE AUTORIZACION  ESTADO | MIT/CICLIENTE N

[vacic]

Posteriormente, se elige la especificacion en la cual se llenaran los datos de Facturas o Notas Fiscales.
Para cada especificaciéon la estructura para el llenado de datos es diferente y cada campo tiene su
propia validacién, por Ejemplo. Los campos numéricos sélo aceptan datos numéricos, al momento de
introducir un dato que no sea el correcto se mostrara el error en la seccién Errores.

1.2.4.1 Importacion de datos TXT

Si se tiene almacenados los datos que se quieren ingresar al formulario en documentos de texto
(TXT), se puede utilizar la opcidn de Importacidn, este proceso se realiza de la siguiente forma:
Primero elegimos la opcidn de importacién presionando el boton derecho del mouse, sobre
una especificacion activa. Esta operacion desplegara una lista de opciones de la cual se tiene
que seleccionar la opcién Importar.

RO DECOMPRAS | L15R0 DE VENTAS

N°® FECHA DE LA FACTURA O DUI NIT PROVEEDOR NOMBRE Y APELLIDOS/RAZON SOCIAL N°® DE LA FACTURA N°® DE DUI N°® DE AUTORIZA!

[ mportar 5]
| PEGAR DESDE ERERL
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Luego de elegir la opcidn Importar, se desplegard una ventana (Fig. 29 Ventana Importar Libros
compra y venta) donde se realizaran tres pasos:

a) Primer paso: Seleccionar el tipo de documento a ser importado. Este puede ser un Archivo
Plano (*.txt).

b) Segundo paso: Digitar el botdn Examinar y buscar el documento para ser importado.

Tercer paso: Digitar el botdn Importar Datos para iniciar el proceso de importacién.

Importar libros compra y venta

Tot!

Seleccionar origen

2017 R

ler. Paso
Seleccionar origen de archivo

[Tipo de archivo: | Archivo Plano (“bd

Nombre de archivo
F:\2015\Contrato_17082015\facilito\1111.bd

3er. Paso

Importacién de libros de compra y venta | 4 Importar datos M€ Cancelar

1.2.4.2 Importacion de datos desde un archivo Excel

Si los datos estan almacenados en documentos Excel, se puede utilizar la opciéon de Copiar
desde Excel. Este proceso se realiza de la siguiente forma.

Primero verificamos que los datos del documento Excel estén de acuerdo con el formato
establecido (Anexo 1), luego copiamos las celdas que contengan los registros a ser importados,
posteriormente nos posicionamos en el libro al cual se importara los datos seleccionados como
se muestra la siguiente figura.

1R0 e covpras IERODEVENTAS]

¢ FECHANOTA DE CREDITO - DEBITO  N°DENOTA DE CREDITO -DEBITO | N°DE AUTORIZACION  NITPROVEEDOR | NOMBRE O RAZON SOCIAL PROVEEDOR  IMPORTE TOTAL DE LA|

ELIMINAR FILA
EXPORTAR
IMPORTAR
PEGAR DESDE EXCEL S

Los resultados pueden ser tanto para la importacién TXT y Excel.
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a) Silaimportacién se realizé de forma correcta. Se desplegard un mensaje que indica que se cargd
correctamente los datos.

Se cargd correctamente.,

Aceptar

b) Siparte de la importacidn tiene errores y no fue importada. Se desplegara un mensaje que indica
que existen errores en los datos.

Facilito X

_] Se encontraron algunos errores y se cargaron solamente las filas correctas. Verifique la grila de errores para ver los detalles.

c) Que ningun registro sea importado. Se desplegard un mensaje que indica que no se cargaron
registros.

Facilito x

1.2.4.3 Validar

Una vez que se concluyé de consignar los datos en los diferentes libros se procede a validar los
datos. Haciendo clic en “Validar” se verifica que el libro no contenga errores.

Los resultados pueden ser dos tanto para la importacidén TXT, Excel y/o registro manual.

a) Se validaron los libros correctamente. Se desplegara un mensaje (Fig. 34 Mensaje
validacién correcta) que indica que en los libros registrados no se encuentra ningun error.

X

Se validaron los libros correctamente.

Aceptar

b) Existen errores en la validacion de los libros. Se desplegard un mensaje que indica que
existen errores en los datos los cuales se muestran en la parte inferior del aplicativo.
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1.2.4.4

Nro

Existen errores en la validacion de los libros.

Aceptar

En la seccidn de errores se muestra todos los errores existentes en los diferentes libros y
se indica el tipo de error la fila y columna donde el mismo se encuentra para una rapida
correccidn del mismo.

Descripcion Fila Columna Tipo
» 1 Fecha no permitida dentro del periodo: 24/03/2016. 4 FECHA NOTA DE CREDITO - DEBITO Vialidacidn fecha no permitida,
Guardar

Los diferentes libros pueden ser guardados en cualquier estado para su posterior modificacién

o generacion de archivos DEC, haciendo clic en el botén “Guardar” se almacenan los datos

registrados.

Inmediatamente le mostrara un mensaje como el siguiente.

[ i | Los registros se guardaron correctamente en la siguiente direccidn:
L ! C:\Users\gustavo.loza\Documents \Fadilito\ 183356024 \Formularios\FORM_LCV_1_183356024_2015_3.zip

Aceptar

1.2.5 Generar, resumen

Una vez que se concluyd con el llenado de los libros correspondientes, verificacién y guardado del

mismo se procede a la generacién de archivos DEC para su posterior envio al SIN. Haciendo clic en el

botdn “Generar” se muestra la siguiente imagen.

GENERAR-“

| -

7?7 CON MOVIMIENTO
S SIN MOVIMIENTO
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Posteriormente, se elige el tipo de generacion a realizar CON MOVIMIENTO O SIN MOVIMIENTO la
especificacion en la cual se llenardn los datos de Facturas o Notas Fiscales. Para cada especificacién,
la estructura para el llenado de datos es diferente y cada campo tiene su propia validacion, es decir:
Ej. Los campos numéricos solo aceptan datos numéricos, al momento de introducir un dato que no
sea el correcto se mostrara el error en la seccion Errores.

1.2.5.1 Sin movimiento

a) Cuando se genera un archivo DEC sin movimiento muestra la siguiente imagen, en donde
se debe seleccionar si el libro corresponde a una generacién Mensual o Anual.

Seleccién generacién sin movimiento (=]

Se procedera a generar un archivo Anual/Mensual sin movimiento.

@ Mensual ) Anual

Generar Cemar

Si se selecciona la opciéon Mensual muestra la siguiente ventana.

[ 5%

Buscar carpeta

Seleccionar ubicacion para guardar el archivo DEC generado

£ Busquedas
-] Contactos
& Descargas

m

m Escritorio

» {r Favoritos
® Juegos guardados
o Mimdusica

4 | Mis documentos

BackunsFacilitn

[Crear nueva carpeta] [ Aceptar H Cancelar ]

L. -
Se debe presionar el botdon “Aceptar” para realizar la generacion del archivo DEC

correspondiente
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X

\0¥ Se generd el archivo C:\Users\gustavo.loza\Documents \Fadiito|183356024\Formularios\FLCV 18335602420 1503. dec correctamente,

Aceptar

1.2.5.2 Copiado de datos desde una hoja Excel

Si los datos estdn almacenados en documentos Excel, se puede utilizar la opciéon de Copiar
Excel. Este proceso se realiza de la siguiente forma.

Primero verificamos que los datos del documento Excel estén de acuerdo con el formato
establecido (Anexo 1), luego copiamos las celdas que contengan los registros a ser importados,
posteriormente nos posicionamos en el libro al cual se importara los datos seleccionados como
se muestra la siguiente figura.

LIER0 DE COMPRAS |LIBRODEVENTAS |

N®  FECHA NOTA DE CREDITO -DEBITO  N°DE NOTA DE CREDITO -DEBITO  N°DE AUTORIZACION  NITPROVEEDOR  NOMBRE O RAZON SOCIAL PROVEEDOR  IMPORTE TOTAL DE LA

ELIMINAR FILA
EXPORTAR

IMPORTAR

PEGAR DESDE EXCEL A

Los resultados pueden ser tres tanto para la importacion TXT y Excel.

a) Laimportacion se realizd de forma correcta. Se desplegara un mensaje que indica que se
cargo correctamente los datos.

b) Parte de la importacidn tiene errores y no fue importada. Se desplegara un mensaje que
indica que existen errores en los datos.

c) Que ningun registro sea importado. Se desplegard un mensaje que indica que no se
cargaron registros.

1.2.5.3 Validar

Una vez que se concluyd de consignar los datos en los diferentes libros se procede a validar
datos. Haciendo clic en “Validar” se verifica que el libro no contenga errores.

Los resultados pueden ser dos: tanto para la importacidén TXT, Excel y/o registro manual.

a) Se validaron los libros correctamente. Se desplegara un mensaje que indica que en los
libros registrados no se encuentra ningun error.

b) Existen errores en la validacion de los libros. Se desplegara un mensaje que indica que
existen errores en los datos los cuales se muestran en la parte inferior del aplicativo.
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En la seccidn de errores se muestra todos los errores existentes en los diferentes libros y
se indica el tipo de error la fila y columna donde el mismo se encuentra para una rapida

correccion del mismo.
1.2.5.4 Guardar

Los diferentes libros pueden ser guardados en cualquier estado para su posterior modificacion
o generacion de archivos DEC, haciendo clic en el botén “Guardar” se almacenan los datos

registrados.
1.3 Oficina Virtual envio LCV
1.3.1 Ingreso a envio LCV

Luego de Inicio de sesién, debe ingresar a la Oficina Virtual y seleccionar la opcién ENVIO FLCV y
hacer clic sobre ella, tal como se muestra en la siguiente Figura.

SEGUIMIENTO TRAMITES

- CANCELACION DE TRAMITE
FACILIDADES DE PAGO

- SOLICITUD FACILIDADES DE PAGO

- CONSULTAS DE SEGUIMIENTO

- DETALLE DE PAGOS FAP
FACILITO

DESCARGAR FORMULARIOS Y
PARAMETRICAS

C ENVIO FLCV )kg
3

- CONSULTA FLCV

SFV

- SISTEMA DE FACTURACION
VIRTUAL

ACCION DE REPETICION

- LLENADO DE FORMULARIO DE
SOLICITUD F.576 V.2

1.3.2 Cargar paquete LCV - IVA

Como se muestra en la Fig. 52 ENVIO FLCV — Datos, se debe llenar los siguientes espacios que

son:
1. Se debe elegir la periodicidad que puede ser: Mensual o Anual.
2. Se debe elegir el mes, si fue elegido la periodicidad Anual se bloqueara el mes.
3. Se llena el afio.
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4, Se debe llenar los totales en los campos: Registro del Libro de Ventas, Importe del
Libro de Ventas, Registros del Libro de Compras, Importe del Libro de Compras.

5. Se hace clic en botén Examinar abriendo la ventana de busqueda de archivos, se
buscara el archivo .dec.

6. Se hace clic en Enviar los datos. Si los datos son correctos se mostrara la Fig. 53.
Constancia del documento presentado.

IMPUESTOS NACIONALES |

m_— |

ENVIO DAVINCE

Cargar Paquete LCV-IVA Loy

NIT: 185334023 POR INTERNET
0' Periodicidad:  ® Mensual  © Anual | .
Ingreso
al Portal e Periodo: Enero v IA,;O: 2015 I 0 Qué es NEWTON?
de Declaraciones
Juradas .
Datos de la Generacién del Resumen
Totales
Registros del Libro de Ventas 0
o Importe del Libro de Ventas 0

Registros del Libro de Compras 0

importe del Libro de Compras 0 flox
‘www.impuestosigpvibo
5
e 465181017201503.&«
o=
800 10-34 44

Constancia de Presentacion Libro de Compras y IMPUESTOS NACIONALES m
Ventas IVA - Mensual

NIT: 185334023

RAZON SOCIAL: PRUEBA RELET S.R.L.

USUARIO OFICINA VIRTUAL: PEDRO1

PERIODO DE PRESENTACION: 05 / 2015

FECHA Y HORA DE PRESENTACION: 30/12/2015 11:36:13 a.m.

NRO DE EMISION: -1RONTF]32ESES

RECEPCION ORIGINAL

DATOS TOTALES DE LA GENERACION DEL RESUMEN

COMPRAS VENTAS
Registros Importe Base para Registros Importe Base para N
Mea Recepcionados mporteistal Crédito Fiscal Recepcionados Imperte Tutal Debito Fiscal Tps
Mayo 7 476,212.25 474.655.91 0 0.00 0.00 1
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